ZASADY ZPRACOVANIi OSOBNIiCH UDAJU

INFORMACE PRO UCHAZECE O ZAMESTNANI

UVODNI INFORMACE

Vazeni uchazeéi o zaméstnani,

tyto zasady maji za cil informovat Vas, jakym zpGsobem ZS a MS, Praha 8, Dolakova 1, pfispévkova organizace
(dale jen ,Skola“) shromazduje, zpracovava, pouziva a pfedava Vase osobni udaje (spole¢né dale ,zpracovani
osobnich udaja“).

Osobnimi udaiji se rozumi informace tykajici se urcité fyzické osoby, kterou Ize na zakladé této informace, pfipadné
ve spojeni s daldimi informacemi, identifikovat.

Nejb&znéjsimi piklady osobnich Gdajh, které Skola v souvislosti s pfijimanim novych zaméstnancl zpracovava,
jsou identifikacni Udaje (zejména jméno a pfijmeni), kontaktni udaje (tel., e-mail), a dalSi udaje obsazené ve
Vasem Zivotopise, zejména udaje o Vasem vzdélani, kvalifikaci a dosavadnich pracovnich zkuSenostech,
potvrzeni o bezuhonnosti v pfipadé pedagogickych pracovnikd.
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Kdo je spravcem Vasich osobnich udaji?

Spravcem udaju je ZS a MS, Praha 8, Dolékova 1, pfisp&vkova organizace, se sidlem Dolakova 1/555, Praha 8,
181 00, ICO: 60433281.

$kola uréuje, jakym zplsobem a za jakym uéelem se Vase osobni Udaje budou zpracovavat. Kontaktni udaje
Skoly a jmenovaného Povéfence pro ochranu osobnich udajii naleznete v kapitole ,Dotazy a kontakty“ nize.
Jaké Vase osobni Gidaje a za jakym uéelem Skola zpracovava?

V nize uvedené tabulce je uvedeno, jaké osobni Gdaje, z jakého divodu a za jakym G&elem osobni Gidaje Skola o
uchazecich o zaméstnani zpracovava.



Zakladni identifika¢ni a kontaktni

udaje uchazedée o zaméstnani:

jméno a pfijmeni,
datum narozeni,
e-mail, telefonni &islo,
adresa.

Nabor novych
zaméstnancu,
sjednani a uzavreni
pracovni smlouvy.

Sjednani a uzavieni
pracovni smlouvy,
souhlas udéleny
uchazecem o
zaméstnani v pfipadé
moznosti uchovani
zivotopisu pro dalSi
vhodné pracovni
nabidky.

Udaje nezbytné pro vybér vhodného

uchazece:

e dosazené vzdélani,
akademickeé tituly,

predchozi praxe,

absolvovana skoleni,

odborna kvalifikace,

znalost cizich jazykd,

fidi€ské opravnéni,

informace o zdravotni

zpusobilosti,

pracovni reference,

o dalSi relevantni udaje obsazené
v zivotopise (napf. pracovni
schopnosti nebo preference),

e potvrzeni 0 bezihonnosti (u
pedagogickych pracovnik().

Nabor novych
zaméstnancaq,
sjednani a uzavieni
pracovni smlouvy.

Sjednani a uzavieni
pracovni smlouvy,
souhlas udéleny
uchaze¢em o
zameéstnani v pfipadé
moznosti uchovani
Zivotopisu pro dalSi
vhodné pracovni
nabidky a pro Zadosti o
pracovni reference.

Evidence a uchovavani oznameni
podle zakona ¢. 171/2023 Sb.:

e datum pfijeti oznameni,
jméno, pfijmeni, datum
narozeni a kontaktni adresa
oznamovatele, nebo jiné
udaje, z nichz je mozné
dovodit totoZznost
oznamovatele, jsou-li jim tyto
udaje znamy,

e shrnuti obsahu oznameni a
identifikace osoby, proti které
oznameni sméfovalo, je-li jim
jeji totoznost znama,

e datum ukon&eni posouzeni
dlvodnosti oznameni
pfisludnou osobou nebo
povéifenym zaméstnancem a
jejich vysledek.

Evidence a
uchovavani oznameni
podle zakona &.
171/2023 Sbh.

PInéni pravni
povinnosti.




Z jakych zdroju ziskava Skola Vase osobni Gidaje?

Skola ziskava osobni Gidaje, které nasledné zpracovava, pfimo od uchaze&l o zaméstnani zejm. z Zivotopisu nebo
vyplnéného vstupniho osobniho dotazniku, pFip. béhem pohovorl nebo ze vzajemné korespondence.

Urcité informace o Vas mlizeme ziskavat také z vefejné dostupnych zdrojl jako napf. profesnich socialnich siti
jako Linkedin.

S Vasim souhlasem mizeme ziskavat reference také od VasSich predchozich zaméstnavateld.

Sdili Skola Vase osobni udaje s dal$imi osobami?

a) Poskytovatelé sluzeb

Vyuzivame externi poskytovatele sluzeb, ktefi nam poskytuiji sluzby zahrnujici zpracovani Vasich osobnich udajl
napf. v oblasti IT ohledné uloZeni a zpracovani Udaji o uchaze€ich o zaméstnani, HR poradenstvi, naboru
zaméstnancu.

Veskeré treti osoby, které k t&émto ucelim budeme vyuzivat, provéfime, abychom zajistili, Ze poskytnou dostate¢né
zaruky s ohledem na duvérnost a ochranu Vasich osobnich udaji. S témito osobami budeme mit uzaviené
pisemné smlouvy, v nichZz se zavazi k ochrané Vasich osobnich udaju a dodrzeni naSich standard( pro
zabezpeceni osobnich udaju.

b) Sdélovani osobnich udajd tfetim osobam

Za urcitych okolnosti sdilime nebo jsme povinni sdilet VaSe osobni Udaje se tfetimi osobami, a to za vyse
uvedenymi UcCely a v souladu s pravnimi pfedpisy o ochrané osobnich udaju.

Mezi takovéto tfeti osoby mohou patfit zejména:
e organy ¢inné v trestnim fizeni nebo pfislusné spravni organy,
e externi poradci,
e zfizovatel Skoly, Ministerstvo $kolstvi, mladeze a t&lovychovy Ceské republiky.

Piedava Skola Vase osobni udaje do zemi mimo EHP?

Skola nepredava Vase osobni idaje mimo Evropsky hospodafsky prostor.

Jak jsou Vase osobni Gdaje zabezpecené?

Skola za uéelem zajisténi davérnosti, integrity a dostupnosti osobnich Udaji uchazell o zaméstnani vyuziva
moderni IT bezpe€nostni systémy. Skola udrzuje vhodna bezpeCnostni technicka a organizacni opatieni proti
nezakonnému nebo neopravnénému zpracovani osobnich udaji a proti nahodné ztraté ¢i poSkozeni osobnich
udajd.

Pristup k Vasim osobnim udajum je umoznén pouze osobam, které jej potfebuji, aby mohly pInit své pracovni
povinnosti a jsou vazany zakonnou nebo smluvni povinnosti micenlivosti.

Jak dlouho bude Skola Vase osobni Gidaje uchovavat?

Skola uchovavéa osobni udaje uchazedi o zaméstnani pouze po dobu, po kterou je potfebuje k ucelu, za kterym
byly shromazdény, pfip. pro ochranu opravnénych zajma Skoly nebo po dobu, po kterou byl udélen souhlas ke
zpracovani.

Pokud udaje Skola zpracovava na zakladé Vaseho souhlasu, bude tak &init po dobu 5ti let od udé&leni souhlasu
nebo do jeho odvolani.

Pokud jste neudélili souhlas s dal$im zpracovanim a nebudete pfijati do zaméstnani ve Skole, budou Vase osobni
Udaje vymazany po uplynuti 3 az 6 mésicu od ukonéeni vybérového Fizeni.



Jaka jsou Vase prava tykajici se zpracovani osobnich udaja?

Za stanovenych podminek muzete uplatnit veSkera nize uvedena prava, které Vam pfiznavaji pravni predpisy
upravuijici ochranu osobnich udaju, a to zejména obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju (GDPR):

pravo na pfistup k osobnim udajim a poskytnuti dalSich informaci o zpracovani Vasich osobnich udaju;
pravo na opravu nespravnych a neuplnych osobnich udaj;

pravo ziskat Vase osobni Udaje a prenést je k jinému spravci;

pravo podat namitky proti zpracovavani Vasich osobnich udaj;

pravo na omezeni zpracovani osobnich udaju;

pravo na vymazani osobnich udaj;

pravo kdykoliv odvolat poskytnuty souhlas se zpracovanim;

pravo podat stiznost k dozorovému ufadu (Ufad pro ochranu osobnich Gdajti, www.uoou.cz).

Na vyfizeni zadosti ma spravce 30 dnu, v odlvodnénych pfipadech je Ihuta prodlouzena az o 2 mésice.

Spravce pfijima zadost o informace v listinné nebo elektronické podobé. Soucasti pfijeti zadosti je ovérfeni
totoZnosti Zadatele z divodu ochrany jeho osobnich udaju.

Zpusob oveéfeni totoznosti:
»  Prijeti zadosti datovou schrankou z datové schranky subjektu udaju.
+  Prijeti zadosti prostfednictvim e-mailu s platnym kvalifikovanym elektronickym podpisem.
« Ovérfenim totoznosti pfi osobnim podani Zadosti.
+ Listinna zadost je podepsana ovéfenym podpisem.
Jiny zpUsob ovéreni neni pfipustny.
Poskytnuti informace je bezplatné. V pfipadé, Zze pozadavek na poskytnuti informaci bude zjevné bezdtvodny
nebo nepfiméreny, zejména opakovany v kratké dobé, je mozné pozadovat uhradu pfiméfenych nakladl podle

Sazebniku uhrad. Zjevné bezdivodny nebo nepfiméfeny pozadavek je mozné odmitnout.

V pfipadé, Ze dojde k poruSeni zabezpeceni osobnich Udajl, které bude mit za nasledek vysoké riziko pro vase
prava a svobody, bude vam toto bez zbyteéného odkladu oznameno.

Dotazy a kontakty

Pokud budete chtit vyuzit jakékoliv své pravo v souvislosti se zpracovanim Vasich osobnich tdaju nebo mate jiny
dotaz ¢&i stiznost ohledné jejich zpracovani, kontaktujte, prosim, postou, telefonicky nebo e-mailem kontaktujte
nas:

Zakladni $kola ZS a MS, Praha 8, Dolakova 1, ptisp&vkovéa organizace, se sidlem Dolékova 1/555, Praha 8, 181
00, tel. 233 551 651, email: eva.rendlova@dolakova.cz

Povérenec pro ochranu osobnich udaju: JUDr. Eva Janeckova
e-mail: eva.janeckova@praha8.cz
tel.: 222 805 653

Zmeény téchto zasad

Je mozné, Ze se tyto zasady Skola rozhodne zménit nebo aktualizovat. Aktualni znéni zasad budete mit vzdy
k dispozici na webovych strankach Zakladni Skoly ZS a MS, Praha 8, Dolakova 1.
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