Zakladni Skola a materska Skola, Praha 8, Doldkova 1, prispévkova organizace
se sidlem Doldkova 1/555, 181 00 Praha 8

ORGANIZACNI RAD SKOLY

2. SKOLNI RAD

Cj.: 2/2023

Vypracoval: Mgr. Eva Rendlov3, reditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 30. 8. 2023

Skolska rada schvdlila dne: 31.8.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: |1.9.2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |1.9.2023

OBECNA USTANOVENI

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢&. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ skoly tuto smérnici.

e Organizacni rad Skoly udavd prava a povinnosti zaka a jejich zakonnych zastupcl ve
Skole a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky.

e Skola pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani $kolskych
sluzeb pfrihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti a zakd a vytvari podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani.

e Bezpecnost a ochranu zdravi Zak( ve Skole zajistuje skola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi i nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, muze reditelka Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka urcit
pouze, pokud je zletily a zplsobily k pravnim tkontm.

e Nejvyssi pocet 7aku ve tridé je obecné 30, skola ma podle § 23 odst. 3 zakona ¢.
561/2004 Sb., skolského zakona zfizovatelem schvalenou vyjimku a maximalni pocet
zaku ve tridé skoly je 34, pfi zachovani bezpeénostnich a hygienickych predpisu.

e Pri vyuce nékterych predmétd, zejména nepovinnych a volitelnych, jsou déleny tridy na
skupiny, vytvareny skupiny zakl ze stejnych nebo rliznych ro¢nik( nebo spojovany tridy.
Pocet skupin a pocet zak( ve skupiné se urcéi rozvrhem vyucovani, zejména podle
prostorovych, personalnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru ¢innosti zaku,
v souladu s pozadavky na jejich bezpec¢nost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou
a metodickou naroc¢nost predmeétu.

e Pfivyuce cizich jazyk( je nejvyssi pocet Zakl ve skupiné 24.
e Skola vede evidenci Uraz(l déti a 7ak(, k nimz doslo pfi ¢innostech béhem $kolniho
vyucovani, vyhotovuje a zasila zaznam o Urazu stanovenym organdm a institucim.




V obdobi skolniho vyucovani muze reditelka Skoly ze zavainych dlvodl, zejména
organizacnich a technickych, vyhldsit pro Zaky nejvyse 5 volnych dnu ve Skolnim roce.

Reditelka $koly mlZe ze zdravotnich nebo jinych zavainych ddvod( uvolnit ?dka na
zadost jeho zdkonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu;
zaroven urci nahradni zplsob vzdélavani Zaka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

PRAVA ZAKU

Zak ma pravo:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
8)

h)

j)

na vzdélavani jak prezencni, tak distancni formou vyuky, a Skolské sluzby podle
Skolského zakona,

byt informovan o prlibéhu a vysledcich svého vzdélavani,

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili,

na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi,

na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

byt seznadmen se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve $kole,

zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaka, volit a byt do nich voleni, pracovat v
nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditelku Skoly s tim, Ze feditelka Skoly je
povinna se stanovisky a vyjadfenimi téchto samosprdvnych organl zabyvat,

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich
vzdéldvani, pricemz jejich vyjadrenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje,

na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezZitostech tykajicich se vzdélavani,

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona.

PRAVA ZAKONNYCH ZASTUPCU

Zakonni zastupci maji pravo:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

g)
h)

na svobodnou volbu Skoly pro své dité,

na informace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve Skole,

na informace o Skole podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu
k informacim,

nahliZzet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

na vzdélavani v jazyce ndrodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona,

u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdéldvacim potfebdm a moZnostem, na vytvoreni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a
Skolského poradenského zafizeni,

volit a byt voleni do Skolské rady,

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,

pozadat o prezkoumani vysledk(l hodnoceni Zaka.



POVINNOSTI ZAKU

/4k je povinen:
e fadné dochazet do Skoly nebo Skolského zafizeni a fadné se vzdélavat a systematicky se
pfipravovat na vyucovani.

e se distancné vzdélavat, pokud je v dUsledku krizovych nebo mimoradnych opatreni nebo
z dlivodu naftizeni karantény znemoZnéna osobni pfitomnost vice neZz poloviny Zaku
jedné tridy ve Skole,

e dodrzovat Skolni a vnitfni fad a predpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen,

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikl kol a Skolskych zatizeni vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem.

1. Zak se ve $kole chovd sluné k dospélym osobdm i ostatnim Zakdm 3koly, dbd pokynd
pedagogickych a provoznich pracovnikd. Zvlasté hrubé slovni a imysiné fyzické utoky Zaka
vUci pracovnikim Skoly nebo Skolského zafizeni se vidy povaZuji za zavainé zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

2. 74k dodrzuje 8kolni fad a Fady odbornych uéeben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje,
ani jinych osob.

3. Zak chodi do $koly pravideln& a véas podle rozvrhu hodin nebo pokyn( vyuéujicich a aktivné
se Ucastni ¢innosti organizovanych skolou.

4. 73k chodi do $koly vhodné a €isté upraven a oblecen. Pouziva prezlivky.

5. Zak zachdzi s u€ebnicemi a $kolnimi potfebami $etrné, udrZuje své misto, tfidu i ostatni
Skolni prostory v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim; nosi do Skoly
ucebnice a skolni potreby podle rozvrhu hodin a pokyn( uciteld.

6. Pred ukoncenim vyucovani Zaci z bezpecnostnich dlivodd neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V pfipadé drivéjSiho odchodu v dobé vyucovani (na zdkladé zadosti
zakonného zastupce) je zdk povinen odevzdat pani Satnafce (ptipadné pani hospodarce)
propustku podepsanou vyucujicim. V dobé mimo vyucovani Zaci zlstavaji ve skole jen se
svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

7. Zéaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakl. Zakdim jsou zakdzany viechny €innosti, které jsou
zdravi Skodlivé, jako je koureni ¢i zZvykani tabdku, piti alkoholickych ¢i energetickych napoja,
uzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek. Je zakdzano pouzivat i latky ¢i predméty, které
svym tvarem, chuti ¢i zplUsobem pouzivani zdravi nebezpecné latky pripominaji (napft.
vaporizéry, elektronické cigarety aj.).

8. Kaidy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s Cinnosti Skoly, hlasi zak bez
zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci skoly.



9. Z3ak nenosi do $koly predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkl, vétsi penéini castky,
mobilni telefony a ostatni mobilni zafizeni nosi do Skoly na vlastni riziko.

10. Zék ma povinnost pFi vstupu do $kolni budovy vypnout mobilni telefon i vedkera dalsi
zdznamova a prehrdvaci zafizeni. Je zakdzano mobilni telefon pouzivat béhem vyucovaniio
prestavkach k jakémukoli ucelu. Pouzit jej Zak mlzZe pouze v nutnych pfipadech po domluvé
s pedagogem. Plati prisny zakaz pofizovani jakychkoli audio a video zaznam( v dobé
Skolniho vyucovani, pfestavek a na akcich poradanych skolou.

POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

Zakonni zastupci déti a nezletilych zakl jsou povinni:

e zajistit, aby Zak dochdzel radné do Skoly nebo Skolského zatizeni,

e na vyzvani reditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich se
vzdélavani a chovani zaka,

e informovat sSkolu a Skolské zafizeni o zdravotni zpuUsobilosti Zaka ke vzdélavani a
pfipadnych zménach zplsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavainych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani, poskytnout Udaje o tom,
zda je zdk zdravotné postizen, véetné udaje o druhu postizeni, nebo zdravotné
znevyhodnén,

e dolozit dlvody nepfitomnosti zdka ve vyucovani nejpozdéji do 3 kalendarnich dnl od
pocatku nepfritomnosti Zaka prostrednictvim elektronické zakovské knizky,

e predlozit svému tfidnimu uciteli pisemnou Zadost o uvolnéni zaka z vyu€ovani, nem(ze-li
se zak zucastnit vyu€ovani z predem zndmych divodd — na dobu aZz 3 dnd uvolfiuje Zaka
tfidni uditel, na delsi dobu feditelka Skoly. Pfi podezfeni na neomluvené absence nebo
pfi Castych absencich Zaka si tfidni ucitel nebo jiny vyucujici mize vyzadat potvrzeni
lékare. Odchod Zzdka z vyucovani pfed jeho ukoncéenim je mozny pouze na zakladé
pisemné omluvy rodi¢i predem pres el. Zakovskou knizku.

e oznamovat Skole a Skolskému zafizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona €.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
Zaka, a zmény v téchto udajich.

REZIM CINNOSTI VE SKOLE

1. Provoz $koly probihd ve viednich dnech od 6:30 do 17:00 hodin. Utedni hodiny
hospodarky jsou denné 7:30 — 10:00 hodin a ddle dle telefonické domluvy.

2. Vyucovani zacina zpravidla v 8:00 hodin, vyucovani vyjimecné zarazené na drivéjsi dobu
nesmi zacinat dfive nez v 7 hodin. Vyucovani probihd podle casového rozvrzeni
vyuCovacich hodin a prestavek, které je prilohou tohoto fadu. Vyucovani konci
nejpozdéji do 17 hodin. Vyucovaci hodina trvd 45 minut. V odlvodnénych pfipadech lze



vyucovaci hodiny délit a spojovat, v tomto pripadé je odliSna doba ukonceni vyucovani
oznamena rodicam.

Skolni budova se pro Zaky, ktefi navitévuji $kolni druZinu, otevira v 6:30 hod. Ostatnim
zakim je umoznén vstup do budovy nejdfive 20 minut prfed zacatkem dopoledniho
vyucovani a 15 minut pred zacatkem odpoledniho vyucovani. V jinou dobu vstupuji zaci
do skoly pouze na vyzvani zaméstnancl Skoly, ktefi nad nimi zajistuji pedagogicky
dohled. Do 7:55 musi byt vSichni Zaci ve tfidach, aby se mohli v¢as pfipravit na vyuku.

Prestdvky mezi vyu€ovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné
se zarazuje prestavka v délce 20 minut. Pfestdvka mezi dopolednim a odpolednim
vyucovanim trva 50 minut (nejméné). V pripadech hodnych zvlastniho zretele mohou
byt zkraceny nékteré desetiminutové prestavky na nejméné 5 minut a prestdvka mezi
dopolednim a odpolednim vyucovanim na nejméné 30 minut. Pti zkracovani prestavek
feditelka skoly pfihlizi k zakladnim fyziologickym potiebam zaka.

Zakim je umoZnéno pobyvat ve $kole mezi dopolednim a odpolednim vyu¢ovanim.
Z divodu bezpecnosti a urceni dohledu nad Zaky je zapotiebi, aby rodie pisemné
nahlasili tfidnimu uciteli jména 74ka, ktefi této moZnosti budou vyuzivat. Zdk maze byt
z ,poledniho dohledu” kdykoliv odhlasen, pokud o to zdkonny zastupce pisemné
pozada.

Po prichodu do Skoly si Zaci pfezouvaji obuv a odkladaji svrsky do Satni skrinky, kterd jim
byla pfidélena, a ihned odchdazeji do uéeben. Kazdy zak na zacatku Skolniho roku obdrzi
klic od své Satnové skrinky a odpovida za jeji uzamdceni. Skfinku udrzuje v Cistoté.
V prostoru Satny se Zaci nezdrzuji. V pribéhu vyucovani je Zakim vstup k Satnim
skrinkam povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

Pfi organizaci vyuky jinak neZz ve vyucovacich hodinach stanovi zarazeni a délku
prestdvek pedagog povéreny vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s prihlédnutim k
zakladnim fyziologickym potfebam zaka.

O vsSech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu. Velké prestavky jsou za
pfiznivého pocasi uréeny téz k pobytu déti mimo budovu Skoly (prostor atria Skoly a
prostor pred $kolni druzinou). Zaci se Fidi pokyny pedagogickych pracovnikd.

Jednotnym komunika¢nim kandlem pro distanc¢ni vzdélavani pro zaky skoly je platforma
Google Classroom. Pro klasifikaci a komunikaci se zakonnymi zastupci v dobé distancni
vyuky je nadale vyuzivan systém Bakaldfi. Distan¢ni vyuka muZe probihat témito
formami:

e synchronni on — line vyuka (videokonference)

e asynchronni on-line vyuka (pfeddvani ukoll v u¢ebné)

e off-line vyuka
Zpusob poskytovdani vzdélavani distancnim zplsobem pfizplsobi skola podminkdam Zaka
pro toto vzdélavani.



Rezim synchronni on-line vyuky je nastaven tak, aby byla respektovana specifika tohoto
zplUsobu vzdélavani, napf. nevhodné dlouhodobé sledovani monitoru, narocnost
dlouhodobé prace s pocitacem, nevhodné drzeni téla apod.

REZIM PRI AKCiCH MIMO SKOLU

1. Bezpecnost a ochranu zdravi Zaka pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskutecnuje vzdélavani, zajistuje skola vidy nejméné jednim zaméstnancem sSkoly —
pedagogickym pracovnikem. Spole¢né s nim mdze akci zajistovat i zaméstnanec, ktery
neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zpUsobily k pravnim ukonam.

2. P¥i organizaci vyuky pti akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog
povéreny vedenim akce, podle charakteru cinnosti a s ptihlédnutim k zdkladnim
fyziologickym potifebam zaka.

3. P¥i akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢riuje vzdélavani, nesmi na jednu
osobu zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi Zakl pfipadnout vice nez 25 zaka. Vyjimku
z tohoto poctu mUZe stanovit s ohledem na naroc¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi zak( reditelka Skoly.

4. Pfi akcich konanych mimo misto, kde skola uskuteénuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zak( neni misto, kde skola uskutecnuje vzdélavani, zajistuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi Zak( na predem uréeném misté 15 minut pred
dobou shromdzdéni. Po skonceni akce kondi zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi

zakl na predem urceném misté a v predem urCeném case. Misto a ¢as shromazdéni
zak( a skonceni akce ozndmi organizujici pedagog nejméné 2 dny predem zakonnym
zastupcum zaka prostiednictvim zakovské knizky.

5. Pfi prechazeni zak( na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu skoly se Zaci Fidi
pravidly silniéniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolecné vyjezdy tfid,
lyzarské kurzy, Skoly v pfirodé plati zvlastni bezpeénostni predpisy, se kterymi jsou Zaci
predem seznameni. PFi pobytu v ubytovacich zafizenich se Uéastnici akce fidi vnitfnim
fadem tohoto zafizeni.

6. Skola zafazuje do 3kolniho vzdéldvaciho programu zakladni plaveckou wvyuku,
uskutecnuje ji v rozsahu nejméné 40 vyucéovacich hodin celkem béhem prvniho stupné.
Do vyuky mohou byt zafazeny také dalsi aktivity jako lyZzarsky vycvikovy kurz, brusleni,
Skoly v pfirodé, ozdravné pobyty v zahranici atd. Téchto aktivit se mohou ucastnit pouze
Zaci zdravotné zpUsobili, jejichZz rodice o tom dodaji Skole pisemné Iékarské potvrzeni ne
starsi dvou let.

7. Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zaka vcetné
hodnoceni na vysvédceni.



8. P¥Fi zapojeni skoly do sportovnich, védomostnich a dalSich soutézi zajistuje bezpecnost a
ochranu zdravi Zak(l po dobu dopravy na soutéZe a ze soutéZi vysilajici Skola, pokud se
zakonnym zastupcem Zdka nedohodne jinak. V pribéhu soutéze zajistuje bezpecnost a
ochranu zdravi Zak(i organizator nebo doprovazejici pedagog dle pfedem stanovenych
pravidel.

VYCHOVNA OPATRENI

PFi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaZznosti poruseni Zakovi
ulozit:

e napomenuti tfidniho ucitele,
e dutku tfidniho uditele,
e dUtku reditelky Skoly.

Skola neprodlené ozndmi uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho dGvody prokazatelnym
zplUsobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

ZAVERECNA USTANOVENI

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povérena
feditelka Skoly a jeji zastupkyné.

V Praze dne 28. 8. 2023 Mgr. Eva Rendlova
reditelka skoly



Zakladni Skola a materska skola, Praha 8, Dolakova 1, prispévkova organizace
se sidlem Doldkova 1/555, 181 00 Praha 8

CASOVY PLAN VYUCOVACICH HODIN

1. hodina 8:00 — 8:45
2. hodina 8:55-9:40
3. hodina 10:00 —10:45
4. hodina 10:55-11:40
5. hodina 11:50-12:35
6. hodina 12:45-13:30
7. hodina 13:40 - 14:25
8. hodina 14:35-15:20
9. hodina 15:25-16:10

10. hodina 16:15-17:00



Zakladni Skola a materska Skola, Praha 8, Doldkova 1, prispévkova organizace
se sidlem Doldkova 1/555, 181 00 Praha 8

ORGANIZACNI RAD SKOLY

2. SKOLNi RAD - DODATEK €. 1

Cj.: 2/2023

Vypracoval: Mgr. Eva Rendlov3, reditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 30. 8. 2024

Skolskd rada schvalila dne: 31.8.2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: |1.9.2024

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |1.9.2024

PRAVA ZAKU

Zak ma pravo:

k) Vyuzivat pridéleny Skolni emailovy ucet k zdleZitostem souvisejicim s vyukou po dobu,
kdy je zakem Skoly. V okamziku vyrazeni zdka z evidence (prestup, ukonceni povinné
Skolni dochazky aj.) je emailovy ucet zrusen.

V Praze dne 28. 8. 2024 Mgr. Eva Rendlova
reditelka skoly




Zakladni Skola a materska Skola, Praha 8, Doldkova 1, prispévkova organizace
se sidlem Doldkova 1/555, 181 00 Praha 8

ORGANIZACNI RAD SKOLY

2. SKOLNi RAD - DODATEK C. 2

Cj.:

2/2023

Vypracoval:

Mgr. Eva Rendlov3, reditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne

27.8.2025

Skolska rada schvalila dne: 28. 8. 2025
Dodatek nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2025
Dodatek nabyva ucinnosti ode dne: 1.9. 2025

VYCHOVNA OPATRENI

Stanovena opatieni pro postih pozdnich prichodu:

- Zatfi pozdni pfichody je Zakovi udéleno napomenuti tfidniho ucditele
- Za pét pozdnich pfichodu (tj. plus dalsi dva) je zakovi udélena dutka tfidniho ucitele
- Za sedm pozdnich pfichodt (tj. plus dalsi dva) je Zakovi udélena dltka reditelky Skoly

V Praze dne 26. 8. 2025

Mgr. Eva Rendlova
reditelka skoly




